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Szanowni Panstwo,

INFORMACIJE O RODO

Zasady przetwarzania danych osobowych

25 maja 2018 roku zaczeto obowiqzywac Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w
Zwiqzku z przetwarzaniem ich danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako ,,RODQO”). Celem
wprowadzenia regulacji jest ujednolicenie zasad przetwarzania danych osobowych
na terenie Unii Europejskiej.

Niniejszy dokument zawiera informacje dotyczqce przetwarzania Panstwa danych
osobowych przez GRAL SP. Z O.O. oraz zasad na jakich odbywa sie ono od 25 maja
2018r.

DANE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

GRAL SP. Z O.0O. powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie zawsze w razie wagtpliwosci co do przetwarzania Panstwa danych osobowych pod
nr tel. + 48 32 45 45 084; e-mail: buiro@gral.info.pl

KTO PRZETWARZA PANSTWA DANE?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest GRAL SP. Z O.O. z siedzibg
w Rybniku, ul. Pod Lasem 50A, 44-210 Rybnik, tel. +48 32 45 45 084, e-mail:
biuro@gral.info.pl

PANSTWA DANE OSOBOWE BEDA PRZETWARZANE DO NASTEPUJACYCH
CELOW?

Rekrutacja pracownikéw

W przypadku gdy zechcg Panstwo wejs¢ w szeregi naszej firmy i aplikujecie, Panstwa
dane bedqg wykorzystane w celu realizacji procesu rekrutacyjnego. Chcemy Cie
poinformowac, jakie dane zbieramy i dlaczego oraz jak ich uzywamy w procesach
rekrutacji.

Panstwa dane, ktére gromadzimy to dane kontaktowe, dane dotyczgce przebiegu
kariery i wczesniejszego zatrudnienia oraz posiadanych uprawnien/umiejetnosci.
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Twoje dane przetwarzamy na podstawie przepisow Ustawy z 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 108) w szczegdlnosci art. 221. Dane
podawane na pofrzeby rekrutacji podajg Panstwo dobrowolnie, jednak sg one
niezbedne w celu weryfikacji kandydatéw do pracy - ich niepodanie bedzie mogta
skutkowac¢ brakiem mozliwosci udziatu w procesie rekrutacyjnym. Spotka GRAL nie
wykorzystuje danych z proceséw rekrutacyjnych do innych celéw niz do tego
przeznaczone. Dane bedziemy przetwarza¢ do momentu decyzji o wyborze
kandydata do pracy oraz do 6 miesiecy po jego wyborze.

Jezeli chcesz zezwoli€ nam na wykorzystywanie Twojego CV na potrzeby przysztych
rekrutacji prowadzonych w GRAL SP. Z O.0. zamie$¢ w swoim CV ponizszg zgode:

~Na podstawie art. é ust. 1 lit. a RODO wyrazam dobrowolng zgode na wykorzystanie
danych z przestanego dokumentu CV na potrzeby przysztych rekrutacji
prowadzonych w GRAL SP. Z O.0. do czasu wycofania niniejszej zgody.”

PAMIETAJ! W dowolnym momencie przystuguje Tobie prawo do cofniecia wyrazonej
zgody, co nie wptynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano do
czasu ich cofniecia. Dane osobowe bedqg przetwarzane do momentu cofniecia
Twojej zgody.

Dostep do danych otrzymanych od Panstwa majg jedynie upowaznieni pracownicy i
wspotpracownicy GRAL SP. Z O.0., w szczegdlnosci jest to Zarzgd Spodtki, pracownicy
Dziatu HR, kierownik Dziatu, do ktérego aplikujesz.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak brak ich niepodania bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci podjecia wspotpracy miedzy Tobg, a GRAL SP. Z O.O0. Maja
Panstwo prawo by zwrdcic sie z zgdaniem do GRAL SP. Z O.0O. do dostepu do Waszych
danych osobowych oraz uzyskania ich kopii, a takze zgdania ich sprostowania w
przypadku niezgodnosci, usuniecia danych, ograniczenia ich przetwarzania oraz
prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

PAMIETAJ! Zawsze w razie wqgtpliwosci odnosnie do swoich danych mozesz
skontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych, jednoczesnie informujemy,
ze przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (organ nadzorczy).

Realizacja sprzedazy

W przypadku gdy zostang Panstwo naszymi klientami, Panstwa dane bedqg
wykorzystane w celu realizacji sprzedazy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Dotyczy to w szczegdlnosci danych o ptatnosciach, miejscu dostawy towaru, oséb
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upowaznionych do realizacji zlecenia, wystawienia dokumentdow sprzedazy oraz
umozliwienia Panstwu skorzystania z uprawnien z tytutu gwaranciji.

Realizacja zakupu

W przypadku gdy zostaniemy Panstwa klientem, Panstwa dane bedg wykorzystane w
celu realizacji procesu zakupu (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Dotyczy to w
szczegolnosci danych o ptatnosciach, danych adresowych nadawcy, oséb
upowaznionych do realizaciji zlecenia z ramienia Panstwa firmy.

Prowadzenie serwisu i/lub reklamaciji

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w celu zapewnienia funkcjonalnosci i serwisu -
na podstawie art. é ust. 1 lit. ai b RODO.

PAMIETAJ! W dowolnym momencie przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
wyrazonych wczesniej zgdd, co nie wptynie w zaden sposdb na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania danych, ktérego dokonano do czasu ich cofniecia. Dane osobowe
bedq przetwarzane do momentu cofniecia zgody.

Cele marketingowe

Panstwa dane osobowe przetwarzamy dla naszych celdbw marketingowych w
szczegolnosci do promowania naszej oferty na stronie internetowej i na portalach
spotecznosciowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

PAMIETAJ! W dowolnym momencie przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
wyrazonych wczesniej zgdd, co nie wptynie w zaden sposéb na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania danych, ktérego dokonano do czasu ich cofniecia. Dane osobowe
bedq przetwarzane do momentu cofniecia zgody.

Zapewnienie bezpieczenstwa Spotki
W przypadku gdy przebywacie Panstwo na terenie naszego zaktadu przetwarzamy

Panstwa dane osobowe - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w postaci wizerunku w
celu zapewnienia bezpieczenstwa osdb i mienia Spofki.

JAKIE PANSTWA DANE PRZETWARZAMY?

Wykorzystujemy i gromadzimy Panstwa dane osobowe w zakresie niezbednym w
ramach naszej dziatalnosci, w szczegdlnosci w stosownych przypadkach:
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dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko),

dane kontaktowe (np. adres pocztowy i adres e-mail, numer telefonu),

status podatkowy (np. identyfikator podatkowy),

dane finansowe (np. bilans, rachunek zyskow i strat, dokumenty PIT),

dane bankowe (np. dane rachunku bankowego),

dane szczegdtowe dotyczgce nasze] wspdtpracy (np. zamodwienia, dane
zwigzane z reklamacjami, gwarancjami)

e monitorowanie wideo (np. monitoring obiektu Spotki).

W niektérych okoliczno$ciach mozemy gromadzi¢ i wykorzystywac dane osobowe
0s0b, z ktérymi posiadamy lub moglibysmy nawigzac wspbtprace jak np. potencjalni
klienci.

Z niektérych przyczyn mozemy gromadzi¢ informacje dotyczgce Panstwa nawet gdy
nie wspotpracujemy z Panstwem bezposrednio. Moze to mieC miejsce na przyktad w
sytuacii, gdy Panstwa dane sq przekazywane przez naszych klientéw w szczegdinosci,
jezeli sg Panstwo:

poreczycielami,

przedstawicielami prawnymi (petnomocnikami),

strong w procesie reklamaciji/gwaranciji/ serwisu,
cztonkami rodziny pracownikéw lub/i kontrahentow,

lub sg Panstwo w bazach firm zajmujgcych sie rekrutacjq.

Podstawqg prawng tych dziatan sg prawnie uzasadnione interesy realizowane przez
GRAL SP. Z O.O. (art. 6 ust.1 lit. f RODO)

PAMIETAJ! Mogg Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn
zwigzanych ze swojg szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania swoich danych
opartych na tej podstawie.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY PANSTWA DANE?

Podstawa przetwarzania Panstwa danych wynika z celu w jakim sg one przetwarzane
tzn.:

e Panstwa dane osobowe podane w zwigzku z zamodwieniem towaru lub
readlizacjg naszego zamoéwienia przetwarzamy w celu readlizacji umowy
handlowej w tym dostawy towaru, montazu towaru, ubezpieczenia, gwaranciji
oraz reklamaciji/serwisu.

e Panstwa dane osobowe podane w zwigzku z rekrutacjq przetwarzamy w celu
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktdérej dane dotyczqg, przed zawarciem
umowy,
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e Panstwa wizerunek, w przypadku przebywania na terenie naszego Zaktadu,
przetwarzamy na podstawie prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez GRAL SP. Z O.0O.

KOMU UDOSTEPNIAMY PANSTWA DANE OSOBOWE?

Chcac zredlizowac¢ wyzej wymienione cele mozemy przekazac¢ Panstwa dane
osobowe:

e ustugodawcom (np. wywiadowniom gospodarczym, montazystom, firmie do
spraw ksiegowych, firmom wspomagajgcym nasz system informatyczny), ktérzy
wykonujg ustugi w naszym imieniu oraz spétkom zaleznym (dotyczy danych
Kontrahentow i potencjalnych Kontrahentow);

e firmom tfransportowym (dotyczy danych Kontrahentéw),

e organom finansowym lub sgdowym, agencjom panstwowym lub organom
publicznym, na zgdanie oraz w zakresie dozwolonym przez prawo,

e Ubezpieczycielom (dotyczy danych Kontrahentow),

e niektérym osobom wykonujgcym regulowane zawody, takim jak prawnicy,
audytorzy.

JAK DtUGO PRZETWARZAMY PANSTWA DANE?

Panstwa dane osobowe przechowujemy przez okres wymagany obowigzujgcymi
przepisami prawa lub inny okres uzalezniony od celu przetwarzania, w szczegdolnosci:

e dane pozyskane z rejestracji na nasze szkolenia bedq przechowywane przez
okres 1 roku od odbycia szkolenia;

e dane pozyskane na potrzeby readlizacji sprzedazy / zakupu bedq
przechowywane przez okres realizacji umowy; po tym okresie Panstwa dane
bedziemy przetwarzac przez okres nie dtuzszy niz 10 lat;

e dane pozyskane na potrzeby rekrutacji bedqg przechowywane przez okres 6
miesiecy od daty zakonczenia procesu rekrutacyjnego;

e dane pozyskane na podstawie monitoringu wizyjnego terendw zaktadow GRAL
SP. Z O.0. bedq przechowywane przez okres 2 miesiecy od daty rejestracji;

JAKIE PRAWA PANSTWU PRZYSLUGUJA?
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

e prawo dostepu do tresci swoich danych — mozecie Panstwo zawnioskowac o
udzielenie informaciji jakie Panstwa dane znajdujqg sie w naszym posiadaniu,
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e prawo do poprawiania swoich danych — w przypadku, gdy stwierdzicie, ze
posiadane przez nas dane Panstwa temat sq niedoktadne lub niekompletne,
mozecie Panstwo zawnioskowac o ich zmiane,

e prawo do zgdana usuniecia swoich danych — mozecie Panstwo zazgdac
usuniecia swoich danych osobowych znajdujgcych sie u nas o ile zezwoli na to
prawo,

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych - jezeli uznacie Panstwo, ze
zakres danych jakie przetwarzamy jest zbyt szeroki macie prawo do zgdanie
ograniczenia tego zakresu,

e prawo do zgtoszenia sprzeciwu — mogqg Panstwo wnie$¢ sprzeciw wobec
dalszego przetwarzania danych.

e Prawo do przenoszenia danych — mozecie sie Panstwo od nas domagac,
przekazania Panstwa danych do innego podmiotu.

PAMIETAJ! Informujemy rowniez, ze przystuguje Panstwu prawo do whniesienia skargi do
organu hadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

Jezeli zechcqg Panstwo skorzystac z ktéregos z powyzszych praw prosimy o informacje
elektroniczng na adres e-mail biuro@gral.info.pl lub pisemng na adres GRAL SP.Z O.O.
ul. Pod Lasem 50A, 44-210 Rybnik.

W przypadku jakichkolwiek pytan zwigzanych z wykorzystywaniem przez nas Panstwa
danych osobowych, prosimy o kontakt z naszym inspektorem ochrony danych na
e-mail: biuro@gral.info.pl.
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Wzory klauzul wystepujgcych w CV kandydatow do pracy

Od 25.05.2018r.

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO jest firma Gral sp. z 0.0. (ul. Pod Lasem 50A,
44-210 Rybnik). Dane nie bedqg udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu
art. 6 ust. 1 lit. e. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych,
ich poprawiania oraz wycofania zgody w dowolnym momencie. Podanie
danych jest dobrowolne”.

2. Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez
firme Gral sp.z 0.0. (ul. Pod Lasem 50A, 44-210 Rybnik), w celu realizaciji procesu
rekrutacji.

3. Ponadto, wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach
aplikacyjnych przez firme Gral sp. z 0.0. (ul. Pod Lasem 50A, 44-210 Rybnik),
rowniez w celu realizacji przysztych procesdw rekrutacyjnych”.

4. Po zakonczonej rekrutacji wybieramy sposrdd wszystkich aplikacji te, ktére

chcielibySmy bra¢ pod uwage réwniez podczas kolejnych nabordéw.

Wszystkie pozostate aplikacje zostang usuniete/zniszczone.

Kontaktujemy sie z osobami, ktérych aplikacje chcielioySmy pozostawic i

informujemy, iz ich kandydatury sg na tyle interesujgce, iz chcielibysmy je

pozostawic¢ je naszej bazie.

7. Jesli osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie wyrazi na to zgode, bedziemy
uprawnieni do pozostawienia otrzymanych dokumentéw rekrutacyjnych,
pomimo zakonczonego naboru. Zgoda ta moze miec forme, np. widomosci
e-mail. (Jej tresc, jako wzdor mozna wystac w samej wiadomosci informujqce), iz
jestesmy zainteresowani dang kandydaturg).

o o
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